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3. Dérouler le menu École et choisir Suivre les effectifs.

4. Cliquer sur le bouton Nouveau calcul des effectifs constatés.

5. Compléter le formulaire de calcul :

➢ Vérifier l’année scolaire affichée.

➢ Cocher OUI pour la demande du 
DASEN.

➢ La date de demande s’affiche 
automatiquement.

➢ Cliquer sur le bouton Calculer.

RAPPEL : un élève sera comptabilisé si et seulement si :

✔ il est admis DEFINITIVEMENT,
✔ il possède un INE,
✔ il est réparti dans une classe.

1. Avant tout, vérifier sur la page d’accueil, que tout est en ordre dans 
votre base.

Tous les élèves doivent être admis définitivement et répartis.
Les nombres d’admis, d’admis définitifs et de répartis doivent être égaux.

2. Vérifiez la répartition par classe ET par niveau 
(à droite de l’écran d’accueil).

Exemple

Classe 1 : TPS = 6 / PS = 10 / MS = 8
Classe 2 : MS = 7 / GS = 9
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6. Vérifier les données, et valider si tout est correct.

11. C’est fini. 

Le dernier affichage liste les constats 
dont celui qui vient d’être réalisé.
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7. Dans la fenêtre suivante, valider encore une fois 
en cliquant sur le bouton Valider en bout de ligne.

8. Confirmer la validation en cliquant une dernière fois sur le nouveau bouton Valider.

9. Pour terminer, archiver le constat d’effectifs en cliquant sur le bouton Archiver.

10. Et confirmer cet archivage en cliquant sur le bouton Valider.
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