Créer des classes O N D E
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— Pour créer la structure des classes de I'école pour I'année suivante.
Cette opération se réalise en principe en fin d’année scolaire (juin par exemple).

— Pour ajouter ou supprimer une classe a la structure existante (création ou transformation).

@ ECOLE

Carte didentité

/ 1. Aller dans le menu Ecole et choisir Classes.
Calculs des effectifs

Prévisions des effectifs 2. Ajouter une Classe.

Suivi

2a. Pour ajouter une classe, cliquer sur le bouton | W Nouveau |

Type de dasse ou de regroupement
Tous

| Classes et regroupements

1
Libellé v & Type ¥ b d'élives

Classe 22 ULISECOLE 1"

Classe 48 ORDINAIRE 24

Classe 6 ORDIMAIRE 26

Classe 43 ORDIMAIRE 26

|

& Libellé v & Type ¥ Classes associées Mb d'élaves

Aucun Elément trouvé

Enregistramants 13 9 sur 9 trouvé(s)

2b. Compléter les libellés de la classe et bien cocher le niveau correspondant.

@ Création d'une sye pour lI'année 207 %-20
s .
| ommeams . 2c. Rattacher I'enseignant
Ubekicout " cpg " . en cliquant sur le bouton
Libellé long [ Cours Préparatoire A / l *
CYCLE! CYCLEN A CYCLE NI
TOUTE PETITE SECTION =) COURS PREPARATOIRE COURS MOYEN 1ERE ANNEE
- PETITE SECTION COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE . COURS MOYEN 2EME ANNEE
—/ MOYENNE SECTION | COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

— GRAMNDESECTION

I Enseignants

Civilité Nom Prénom Intervenant extérieur Action
MADAME UNTEL Eurydice Non

2d. Saisir les informations de I'enseignant dans la
fenétre qui vient de s’ouvrir.

Ces données vont s’ajouter a celles de la classe. o
Confirmer en cliquant sur le bouton Valider. \>l

Civilité = MME © M. *

Prénom

2e. Terminer en cliquant sur le bouton Valider *'"tewena"t extérieur 1= Non . Oui*

dans le fenétre de création de classe. m
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3. Modifier une classe existante.

3a. Pour modifier les données d’une classe, cliquer sur son nom (libell€).

3b. Cliquer sur le bouton

E # Modifier

Groupes

K Houveau

y

Libellé court CLASSE48
Classe 43 bellé long Classe 48
Niveau COURS ELEMENTAIRE 2ZEME ANNEE
I c 1 COURS MOYEN 1ERE ANNEE
Cycle CYCLEN
A Libelld v A Type ¥ CYCLEI
Aucun élément trouvé
SR e S S I @ Création d'une classe pour I'année 207%-20
acabe atou | Il oromaie
Libellé co wl =
'L“*'”"‘"[ Cours Préparatoire A 1'
3c. Saisir les nouvelles données comme bt » = et ety et
pour I1ajout d!une nouVe”e CIaSSe. g (_'MWLSK_:H!:N 1) COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
\ I Ensmgnan[s
3d. Pour enlever un enseignant,//
cliquer sur le bouton  gin
3e. Terminer en cliquant sur le bouton Valider, puis sur le bouton
4. Supprimer une classe existante.
4a. L’effectif de cette classe doit étre a 0.
Aucun éléve ne doit étre réparti dans cette classe pour pouvoir la supprimer.
4b. A cette condition apparait I'icdne de poubelle sur la ligne de la classe, & droite.
Classe 45 ORDINAIRE 21 \
Classe 5 ORDINAIRE 0
Classe 34 ORDIMNAIRE 24
4c. Cliquer sur cette icdne, puis confirmer cette action.
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5. Créer la structure de classe pour I’année suivante.

5a. Dans la liste déroulante, sélectionner I’'année suivante (la derniére), puis cliquer sur la loupe.

U i e Type de diasse ou de regroupsment A
3 il - Tous R
)1 -20/
200820

Classes et regroupements 200 -20.

Comme pour la page d’accueil, 'année suivante est repérée par la couleur orange - ,

alors que l'année encours est repérée par la couleur bleue

»d Dupliquer 20" -20

5b. Si la liste des classes de cette nouvelle année est vide, le bouton sera présent.

Cliquer sur ce bouton construira une structure de classes identique a 'année precedente

. mais sans les effectifs.

|
Libellé ¥ aType v Nbdilives

Classo 32 ULIS ECOLE "

Classe 24 ORDINAIRE B

Classe 18 ORDINAIRE 2 I

Classe s ORDINAIRE 7

Classe 34 ORDINAIRE 2

Classos ORDINAIRE b

Classe 43 ORDINAIRE %

TR AT I BT Classe 24 ORDINAIRE [

Aucun élément trouvé Classe 18 ORDINAIRE i

Enragistromants 13 8 sur 8 trouve(s) Classe s ORDINAIRE o
Classe 34 ORDINAIRE L]
Classe 48 ORDINAIRE .}
Classe & ORDINAIRE i
Classe 43 ORDINAIRE ]

| recroupedgnTs

Enregistrements 13 8 sur 8 trové(s)

5c¢. Pour affiner cette structure de classes, on dispose :
» du libellé de classe cliquable

(pour mettre a jour des informations classe par classe),

» du bouton Nouveau,

» de l'icbne Poubelle.
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