Vérifications de rentrée

1. Vérifier les classes de 'école.

m ECOLE

a. Ouvrir la page Classes par le menu Ecole.
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Quelques vérifications a effectuer avant le

constat d’effectifs et les élections.

Rappel : un éléve ne sera comptabilisé que :
> s’il est admis DEFINITIVEMENT,
>  s’il posséde un INE,
> s’il est réparti dans une classe.

_ b. Vérifier que toutes les classes ont bien été créées.
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2. Vérifier les admissions.

Si une classe doit étre ajoutée, cliquer sur le

bouton Nouveau.

5 Si une classe doit étre modifiée, la sélectionner
; puis cliquer sur le bouton Modifier.

En cas de besoin, se reporter a la fiche d’aide Créer des

classes.

Pour obtenir rapidement ces informations, regarder le Tableau de bord qui se trouve en page d’accueil.

La base doit comporter seulement des admissions définitives ou des radiations.

Si ce n'est pas le cas, procéder

I Les effectifs

Effectifs 2008-20° ©
0 INSCRIT
0 ADMISSIBLE
<
0 Admis accepté

0 réparti

0 non réparti '
85 Admis définitifs
85 répartis

0 non réparti

0 blogué

aux admissions définitives.

En cas de besoin, se reporter a la fiche d’aide Admission

a. Vérifier que les nombres :

v d’éléves admis définitifs,
v d’éléves répartis

définitive.

correspondent au nombre d’éléves présents dans I'école.

b. Vérifier que toutes les autres valeurs soient = 0.

0 en attente d'INE

3. Veérifier les répartitions dans les classes.

Répartition par classe

2002000 [y
TPS/PS/MS - 6/10/8 24
MS/GS/CP - 7/9/5 21
CE1/CE2-12/9 21
CM1/CM2 - 1277 19
TOTAL 85

Vérifier la répartition par classe ET par niveau (a droite de I'écran d’accueil).

Exemples :

Classe 1= TPS=6/PS=10/MS =8

Classe 2=>MS=7/GS=9/CP=5
efc.

En cas de besoin, se reporter a la fiche d’aide Répartir un

4. Vérifier la liste électorale du b

ureau de vote.

Chaque parent ne doit étre inscrit qu'une seule fois.

Liste électorale du bureau de vote

Civilité A Nom Prénom Adrosse
M. ADEL Dioys 10%L ce 7 nol 0853
" ; 10 B4 VIONKUP
MME AGBEKPOMOL Aroutun MOUQEDT

O Cette liste est accessible par le menu Liste & documents, puis

Liste.
® Dans I'ensemble de listes

éleve.

Sinon, se reporter a la fiche d’aide Corriger la liste

P Commune

> P e LETHORY Nayle
s e HOLNWAKE Fakina
58570 Fresnes-sur-Escaut COMBI-SALLIOT  Yanadl

disponibles, repérer la partie

roanrarnant lac Alartinnec at rlinyer sur le lien vers la liste

v Elections des représentants des parents d'éléves

« Coordonnées des parents d'éléves pour les associations de parents d'éléves d

» Edition des étiquettes pour la remise du matériel de vote

» Liste é\euura\glgu bureau de vote

électorale.

i= LISTES & DOCUMENTS

@ Documents administratifs
@ Modéles de courriers

@ Extractions

® Enfin cliquer sur le bouton en forme de loupe a

|
Sélection de laliste [ Liste électorale du bureau de vote
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